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PORTARIA N. 37/SMGF/2025

Institui, no ambito da Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria, o Nucleo de Cadastro
Imobilirio, Tributagdo do Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU — e Imposto sobre
a Propriedade Territorial Rural = ITR (NCI), o Nicleo de Cadastro Mobilidrio e Taxa
de Licenga para Localizagdo e Funcionamento — Alvara de Funcionamento — (NCM),
o Nucleo de Imposto sobre Transmissdo de Bens Imdveis e de Direitos Reais a Eles
Relativos — ITBI = (NITBI), o Nucleo de Inteligéncia de Dados (NID), o Nucleo de Processo
Administrativo Tributario (NPAT).

Marcos José da Silva, SECRETARIO DE GESTAO FAZENDARIA do Municipio de Vérzea
Grande, no uso de suas atribuigdes legais, e:

CONSIDERANDO a necessidade de organizar, de forma eficiente, as competéncias,
lotagdes e distribuicdo de servicos entre os servidores, de modo a garantir maior
racionalidade e controle das atividades desenvolvidas;

CONSIDERANDO aimportancia de modernizar a gestao tributaria municipal, assegurando
a efetividade da cobranga dos tributos, o aprimoramento do processo administrativo
tributério e o fortalecimento das agdes de fiscalizag&o e arrecadagéo;

CONSIDERANDO que a criagdo de nucleos técnicos operacionais contribui para a
especializagdo das atividades, o aumento da produtividade e a melhoria continua dos
servigos prestados ao contribuinte;

CONSIDERANDO a necessidade de alinhamento das praticas administrativas as
diretrizes estratégicas do Municipio, visando eficiéncia, transparéncia e resultados
mensuraveis;

CONSIDERANDO que cabe a Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria adotar medidas
administrativas que viabilizem o pleno desempenho de suas fungdes institucionais e
assegurem a observancia da legislagao tributaria;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir, no &mbito da Secretaria Municipal de Gestao Fazenddria, os seguintes
Ndcleos:

| - Nucleo de Cadastro Imobilidrio, Tributagdo do Imposto Predial e Territorial Urbano —
IPTU - e Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural = ITR = (NCI);

Il - Nucleo de Cadastro Mobilidrio e Taxa de Licenga para Localizagdo e Funcionamento
- Alvara de Funcionamento — (NCM);

Il - Ndcleo de Imposto sobre Transmissdo de Bens Imoveis e de Direitos Reais a Eles
Relativos - ITBI = (NITBI);

IV - Nucleo de Inteligéncia de Dados (NID); e
V - Nucleo de Processo Administrativo Tributario (NPAT).

§ 1° Os Nucleos previstos nos incisos | a Ill deste artigo estdo subordinados a
Coordenadoria de Cadastro Geral e Geoprocessamento.

§ 2° O Nucleo previsto no inciso IV esta subordinado ao Gabinete do Secretério de
Gestéo Fazendaria.

§ 3° 0 Nucleo previsto no inciso V esta subordinado a Superintendéncia de Receita.
Art. 2° O Nucleo de Cadastro Imobilidrio, IPTU e ITR — NCI - tem as seguintes atribuigdes:

| - efetuar o cadastramento, a alteragdo, a suspensdo, a reativagédo e a retificagdo dos
dados cadastrais, mantendo atualizado o sistema de cadastro de imdveis urbanos e
rurais do municipio, alimentando o histérico cadastral das alteragdes realizadas;

Il - controlar a utilizagdo dos nimeros de inscrigdo no cadastro imobilidrio e a sua
respectiva distribui¢éo e vinculagéo;

Il - receber, analisar e controlar os documentos necessérios a atualizagdo cadastral
imobilidria;
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IV - preparar e disponibilizar as informagdes cadastrais dos contribuintes do Municipio,
visando atender as demandas dos diversos setores da Secretaria;

V - manter permanentemente atualizado o cadastro imobilidrio municipal, registrando
alteragdes de uso, ocupacdo e caracteristicas dos iméveis, bem como atualizando
o cadastro rural conforme as informagdes fornecidas por contribuintes e érgéos
publicos, com vistas a manter um histérico das alteragdes efetuadas nos cadastros dos
contribuintes do Municipio;

VI - encaminhar, quando solicitado, informagdes constantes do cadastro municipal a
6rgdos da administragdo publica, internos ou externos;

VIl - cientificar contribuintes e servidores sobre despachos, informagdes e decisdes
proferidas por autoridade competente no ambito de sua Coordenadoria;

VIIl - analisar, acompanhar e catalogar informagdes relativas a comercializagdo de
iméveis no ambito municipal;

IX - efetuar, quando necessdrio, vistorias e diligéncias in loco para inclus&o ou alteragdo
de dados cadastrais, quando se tratar de imoveis regulares (com habite-se);

X - atualizar permanentemente a base de dados cadastrais do Municipio, composta por
dados espaciais e alfanuméricos do cadastro técnico, conforme alteragdes do uso e
ocupagao do solo, corrigindo inconsisténcias e divergéncias constatadas;

XI - atualizar o cadastro de iméveis que se encontram em situagdo de fato distinta da
registrada na base de dados cadastrais;

XII - deliberar sobre processos administrativos relacionados ao cadastro imobiliario,
promovendo atualizagdes e corre¢des de fatores (BCl), do cadastro técnico, conforme
caracteristicas préprias do imoével, aplicando-se as legislagdes vigentes;

XIIl - atualizar, ajustar e retificar o cadastro de logradouros e trechos (segdo) de
logradouros para aplicagdo no perimetro urbano, corrigindo distorgdes e apresentando
alteragdes necessdrias;

XIV - planejar, implantar e manter atualizado o Sistema de Informag&o Geogréfica (SIG)
para fins cadastrais, urbanisticos, ambientais e tributarios;

XV - coordenar e acompanhar o langcamento do IPTU e das taxas que o acompanham,
com apresentagao de cronograma de langamento, vencimento e a respectiva entrega do
documento de arrecadagdo municipal;

XVI - coordenar a estruturagdo e atualizagdo do cadastro técnico multifinalitario do
municipio, com base em dados georreferenciados;

XVII - integrar os dados do Cadastro Imobilidrio com outras bases de dados municipais
(tributdria, urbanistica, ambiental, entre outras);

XVIII - gerenciar e manter atualizada a base cartografica municipal em escala adequada
as atividades de planejamento e gestao;

XIX - apoiar tecnicamente os processos de langamento e revisdo de valores venais,
zoneamento fiscal e planta genérica de valores, com base em dados geoespaciais;

XX - realizar andlises espaciais e estudos técnicos visando subsidiar o planejamento
urbano, a fiscalizagéo;

XXI- desenvolver e manter sistemas e aplicativos de georreferenciamento para consulta
publica e interna, promovendo a transparéncia e o acesso a informagdo geogréfica;

XXII - analisar e acompanhar as informagdes econémico-fiscais dos contribuintes do
IPTU e taxas que o acompanham;

XXIIl - elaborar programas especiais de fiscalizagdo e arrecadagédo do IPTU e taxas que
0 acompanham;

XXIV - analisar solicitagdes de reconhecimento de isengdo e imunidade do IPTU e taxas
que o acompanham;

XXV - proceder, de oficio, ao langamento, notificagdo e emissdo de documentos de
arrecadagdo necessdrios a regularizagdo de diferengas verificadas na apuragdo e
recolhimento do IPTU e taxas que o acompanham;

XXVI - prestar informagdes em processos que versem sobre o IPTU e taxas que o
acompanham, inclusive em processo administrativo tributario;

XXVII - analisar ou propor medidas de aperfeigopamento da legislagdo tributdria
relacionada ao IPTU e taxas que o acompanham;

XXVIII - analisar pedidos administrativos de reconhecimento de decadéncia e prescrigéo
de débitos ndo inscritos em divida ativa de IPTU e taxas que o acompanham;

XXIX - efetuar o langamento de créditos tributdrios de IPTU e taxas que o acompanham
decorrentes de fatos geradores omitidos por sujeito passivo, identificados mediante
cruzamento de dados;

XXX -coordenar e controlar a recepgéo, o tratamento e a disponibilizagdo de informagdes
economico-fiscais relativas ao IPTU e taxas que o acompanham;

XXXI - comunicar a Coordenadoria de Cadastro Geral e Geoprocessamento as
irregularidades verificadas no langamento e cobranga do IPTU e taxas que o
acompanham;

XXXII - estabelecer os valores de terra nua por hectare (VTN/ha) para fins de atualizagéo
do Sistema de Pregos de Terras (SIPT) da Receita Federal do Brasil;

XXXIII - expedir notificagdes de langamento, intimagdes, avisos e outros documentos
relacionados ao ITR, em conformidade com os modelos aprovados pela Receita Federal
do Brasil;

XXXIV - instruir e encaminhar a unidade de julgamento da Receita Federal do Brasil os
processos administrativos fiscais nos casos de impugnacéo e recursos relativos ao ITR
fiscalizado e cobrado;

XXXV - prestar, aos sujeitos passivos, atendimento decorrente das acdes de
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procedimentos fiscais do ITR;

XXXVI - acompanhar, avaliar e participar da elaboracéo de relatérios institucionais de
competéncia da Secretaria Municipal de Gestédo Fazenddria, com base em indicadores
de desempenho do Planejamento Estratégico — PDI;

XXXVII - exercer outras atividades correlatas a sua drea de atuacdo que lhe forem
atribuidas;

XXXIII - ficar responsavel pela integragdo entre o sistema cadastral imobilidrio do
municipio de Vérzea Grande e o CIB (cadastro imobiliario brasileiro), parte integrante do
SINTER (Sistema Nacional de Gest&o de Informagdes Territoriais).

Art. 3° O Nucleo de Cadastro Mobilidrio e Taxa de Licenca para Localizacdo e
Funcionamento - NCM - tem as seguintes atribuigdes:

| - analisar e executar os procedimentos de abertura, alteragéo, suspensao, reativagao,
baixa, retificacdo e revisdo de dados cadastrais, promovendo a devida atualizagdo
e manutencdo do Cadastro Mobilidrio do Municipio, inclusive com o registro das
alteragbes em seu histérico, no ambito dos processos vinculados a Licenga de
Localizagdo e Funcionamento;

Il - controlar a utilizagdo, distribuicdo e vinculagdo dos numeros de inscrigdo no
cadastro mobiliario;

Il - receber e controlar todos os documentos necessdrios a atualizagdo cadastral
mobilidria;

IV - preparar e disponibilizar informagdes cadastrais dos contribuintes do cadastro
mobiliario, visando atender as demandas dos diversos setores da Secretaria;

V - proceder a atualizagdo continua e permanente da base de dados do cadastro
mobiliario do Municipio;

VI - fornecer, sempre que solicitado, informagdes constantes do cadastro mobilidrio
municipal a outros érgdos da administragao publica, internos ou externos;

VIl - cientificar contribuintes e servidores sobre despachos, informagdes e decisdes
proferidas por autoridade competente no ambito de sua coordenadoria;

VIIl - realizar, quando necessdrio, vistorias e diligéncias in loco para inclusdo ou
alteracd@o de dados cadastrais mobiliarios;

IX - coordenar as atividades relacionadas a REDESIM, bem como analisar e instruir os
processos vinculados ao seu funcionamento;

X - coordenar e acompanhar o langamento da Taxa de Licenga para Localizagdo e
Funcionamento, apresentando cronograma de langamento, vencimento e entrega do
documento de arrecadagao municipal;

Xl - analisar e acompanhar as informagdes econdmico-fiscais referentes a Taxa de
Licenga para Localizagdo e Funcionamento;

XII - elaborar programas especiais de fiscalizagéo e arrecadagao da referida taxa;

XII - analisar solicitagdes de reconhecimento de isencdo da Taxa de Licenga para
Localizagdo e Funcionamento;

XIV - proceder, de oficio, ao langamento, notificagdo e emissdo dos documentos
de arrecadagdo municipal necesséarios a regularizagdo de diferencas apuradas na
constituicdo e recolhimento da referida taxa;

XV - prestar informagdes em processos que tratem da Taxa de Licenga para Localizagédo
e Funcionamento, inclusive no &mbito do processo administrativo tributdrio;

XVI - acompanhar, avaliar e participar da elaboragédo de relatérios institucionais, de
competéncia da Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria, com base em indicadores
de desempenho do Planejamento Estratégico — PDI;

XVIlI - propor e analisar medidas de aperfeicoamento da legislagdo tributdria
relacionadas a Taxa de Licenga para Localizagé@o e Funcionamento;

XVIII - efetuar o langamento da referida taxa, mediante cruzamento de dados, bem como
realizar as vistorias necessarias para constitui¢cdo do crédito tributdrio;

XIX - coordenar e controlar a recepgéo, tratamento e disponibilizagédo das informagdes
economico-fiscais pertinentes a Taxa de Licenga para Localizagdo e Funcionamento;

XX - comunicar a Coordenadoria de Cadastro Geral e Geoprocessamento eventuais
irregularidades verificadas no langamento e cobranga da Taxa de Licenga para
Localizagdo e Funcionamento; e

XXI - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua drea de atuagéo.
Art. 4° O Ndcleo de ITBI — NITBI — tem as seguintes atribuicdes:

| - efetuar, coordenar e acompanhar o langamento do ITBI, procedendo a avaliagdo dos
bens imdveis nas hipéteses previstas na legislagado tributaria municipal;

Il - analisar e acompanhar as informagdes econdmico-fiscais dos sujeitos passivos do
ITBI;

11l - elaborar programas especiais de fiscalizag&do e arrecadagédo do ITBI;
IV - analisar solicitagdes de reconhecimento de isengdo e imunidade do ITBI;

V - proceder, de oficio, ao langamento, a notificagdo e a emissdo de documentos de
arrecadagdo Municipal necessdrios a regularizagdo de diferencas verificadas na
apuracao e recolhimento do ITBI;

VI - prestar informagdes em processos que versem sobre o ITBI, inclusive no ambito do
processo administrativo tributario;

VIl - acompanhar, avaliar e participar da elaboragdo de relatérios institucionais, de
competéncia da Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria, com base em indicadores
de desempenho do Planejamento Estratégico — PDI;
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VIIl - propor ou analisar medidas de aperfeigoamento da legislagdo tributdria relativa
ao ITBI;

IX - efetuar o langamento de créditos tributérios de ITBI decorrentes de fatos geradores
identificados mediante o cruzamento de dados;

X - coordenar e controlar a recepgdo, tratamento e disponibilizagdo de informagdes
econdmico-fiscais relacionadas ao ITBI;

XI - comunicar a Coordenadoria de Cadastro Geral e Geoprocessamento as
irregularidades verificadas no langamento e cobranga do ITBI;

XIl - estabelecer e controlar o intercambio de informagdes com 6rgdos publicos e
cartérios de notas e de registro de imdveis;

XIII - analisar as solicitagdes de revisdo e/ou impugnagado do langamento do imposto;

XIV - analisar, acompanhar e catalogar as informagdes sobre a comercializagdo de
imoveis no ambito municipal; e

XV - exercer outras atividades correlatas a sua drea de atuacéo que lhe forem atribuidas.

Art. 5° O Nucleo de Inteligéncia de Dados — NID — tem como finalidade transformar
dados publicos, fiscais e administrativos em inteligéncia analitica, subsidiando a
tomada de decisdo estratégica, a formulagdo de politicas publicas e o aprimoramento
da gestdo tributdria.

Paragrafo Unico. O NID integra a estrutura da Secretaria Municipal de Gestao
Fazenddria e serd considerado unidade de apoio técnico-analitico da Secretaria e da
Superintendéncia de Receita, com foco em inteligéncia tributdria/fiscal e administrativa.

Art. 6° Sdo objetivos centrais do NID:

| - centralizar e integrar dados: atuar como ponto focal para o acesso e a interpretagdo
dos dados consolidados no Data Lakehouse, garantindo uma visdo unificada e holistica
da realidade municipal;

Il - analisar e interpretar informagdes: realizar cruzamentos de dados, identificar
padrdes, tendéncias, anomalias, riscos e oportunidades com potencial impacto sobre a
gestao e os servigos publicos;

Il - gerar conhecimento estratégico: produzir relatérios, dashboards e visualizagdes de
dados que traduzam informagdes complexas em conhecimento claro e compreensivel;

IV - subsidiar a tomada de decisdo: fornecer informagdes baseadas em evidéncias para
planejamento, formulag&o de politicas publicas, alocagéo de recursos e monitoramento
de resultados;

V - promover eficiéncia e eficacia na gestdo: identificar gargalos, prever demandas,
otimizar processos e avaliar impactos de programas e agdes;

VI - ampliar a transparéncia: facilitar o acesso a informagdes relevantes sobre a gestdo
municipal, em conformidade com a legislacéo vigente e com a Lei Geral de Protegao
de Dados (LGPD); e

VIl - fomentar a cultura de dados: disseminar a importancia do uso de dados para
tomada de decisdo em toda a Prefeitura, incentivando a colaborag&o interdepartamental
e o uso de ferramentas analiticas.

Art. 7° Compete ao Nucleo de Inteligéncia de Dados:

| - atuar como ponto focal para a integragéo, extragdo, analise e disponibilizagdo dos
dados armazenados no Data Lakehouse e em outras bases internas e externas a
Administragao Publica Municipal;

I - realizar cruzamentos de dados, identificar padrdes, tendéncias, anomalias, riscos e
oportunidades com impacto na arrecadagdo tributéria e na eficiéncia da fiscalizagao;

Il - desenvolver painéis interativos, dashboards e relatérios técnicos voltados ao
monitoramento de indicadores, ao apoio a fiscalizagdo e ao planejamento de agdes
estratégicas;

IV - apoiar os setores técnicos da Secretaria na elaborac¢éo de planos de agédo baseados
em evidéncias e no monitoramento de resultados;

V - promover o uso da ciéncia de dados e da andlise preditiva como instrumento de
modernizagdo da politica tributaria;

VI - assegurar o cumprimento da Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD) no tratamento
e na exposi¢cdo de dados sensiveis ou pessoais;

VII - auxiliar na capacitacéo técnica dos servidores das coordenadorias e geréncias da
Secretaria no uso de ferramentas de Business Intelligence (BI);

VIII - documentar rotinas de andlise, modelos e relatérios produzidos, garantindo
reprodutibilidade e acervo institucional;

IX - realizar estudos especificos, por iniciativa prépria ou mediante demanda das
unidades da Secretaria, inclusive quanto a evasao fiscal, potenciais de incremento de
arrecadagao e avaliagdo de impacto de agdes fiscais; e

X - exercer outras atribuigdes correlatas ou que venham a ser delegadas pela Secretaria
Municipal de Gestédo Fazendaria.

Art. 8° O NID serd operacionalizado, inicialmente, por equipe composta por:

I - 1 (um) Auditor Fiscal Tributdrio da Receita Municipal ou Inspetor de Tributos, com
conhecimento técnico-operacional da Receita Municipal e experiéncia em interpretagéo
de dados fiscais; e

Il - 1 (um) analista de dados contratado pelo Municipio, com formagdo compativel e
habilidades em andlise de dados, estatistica, programagao e ferramentas de BI.

§1° Os integrantes do NID serdo designados por portaria especifica, mediante indicagdo
da Subsecretaria e aprovagao da Secretaria Municipal de Gestédo Fazenddria.

§2° A atuagdo da equipe observard a légica de colaboragdo técnica, responsabilidade
compartilhada e confidencialidade institucional.

§3° A critério da Secretaria e conforme a demanda operacional, poderao ser designados
outros servidores efetivos ou comissionados para compor o NID, desde que observadas
as atribuigdes definidas nesta Portaria e o interesse publico.

Art. 9° A critério da Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria, o NID podera prestar
apoio técnico a outras unidades da Secretaria e aos demais érgdos da Administragéo
Municipal, mediante solicitagdo formal e desde que n&o haja prejuizo as atividades
prioritarias da Receita Municipal.

Art. 10. O Nucleo de Processo Administrativo Tributdrio (NPAT) tem por missdo
assegurar a adequada tramitagdo dos processos administrativos tributdrios no &mbito
do contencioso de Primeira Instancia, em estrita observancia a legislagdo aplicavel.
Sua atuagao visa contribuir para o alcance dos objetivos institucionais, competindo-lhe:

| - controlar, em Primeira Instancia, o tramite de todas as impugnagdes e recursos
administrativos relativos a créditos tributarios constituidos;

II - realizar o juizo de admissibilidade das impugnagdes, bem como declarar a revelia,
quando cabivel;

Il - adotar as providéncias necessdrias para implantar, aperfeicoar e integrar o sistema
eletrénico de controle, tramitagdo e gestdo do Processo Administrativo Tributario,
abrangendo todas as fases processuais na Primeira Instancia;

IV - assegurar e promover a correta e célere tramitagdo dos processos administrativos,
até sua conclusédo, incluindo o envio a unidade fazenddria competente para cobranca,
inscricdo em divida ativa ou arquivamento;

V - controlar e tramitar, em Primeira Instancia, os processos relativos as diligéncias
e demais providéncias determinadas pelos julgadores do Processo Administrativo
Tributério;

VI - promover, de oficio ou mediante provocagdo, o saneamento de quaisquer
irregularidades ou inconformidades de natureza processual nos atos que praticar;

VII - adotar as medidas necessarias para garantir o contraditério, a ampla defesa, a
correta aplicagéo da legislagéo e a efetividade do tramite processual;

VIII - adotar, com celeridade, as providéncias cabiveis para assegurar a ciéncia dos atos
e decisOes proferidos no ambito do Processo Administrativo Tributario;

IX - encaminhar as unidades fazenddrias competentes as decisdes transitadas em
julgado que indiqguem a necessidade de nova agéo fiscal;

X - articular a interagdo processual e a integracdo entre as unidades fazenddrias
envolvidas no julgamento de Processos Administrativos Tributdrios em Primeira
Instancia, respeitadas suas competéncias, independéncia e autonomia; e

XI - consolidar, mensalmente, as estatisticas referentes aos processos administrativos
tributarios, contemplando:

a) a quantidade e os valores dos processos julgados procedentes, parcialmente
procedentes e improcedentes, em Primeira Instancia;

b) os tipos de erros verificados na constituigdo do crédito tributario;
c) as falhas identificadas na instrugdo ou formag&o processual;

d) os julgamentos reformados em reexame necessario ou em recurso voluntario,
discriminados por julgador;

e) os ilicitos tributdrios que tenham ensejado parecer favoravel a representagdo
criminal.

Art. 11. Os responsdveis pelos Nucleos serdo designados por ato préprio da Secretaria
Municipal de Gestdo Fazenddria, dentre os integrantes da carreira de Auditor Fiscal
Tributério da Receita Municipal (AFTRM) e Inspetor de Tributos Municipais (ITM), de
acordo com a estrutura e a vinculagdo funcional definida para cada unidade.

§ 1° A designagao prevista no caput ndo gera, por si s6, direito a fungdo comissionada
ou gratificagdo, constituindo encargo inerente ao cargo efetivo ou comissionado
ocupado pelo servidor.

§ 2° Compete aos responsaveis pelos Nuicleos:

| - coordenar, orientar e supervisionar as atividades desenvolvidas no dmbito de sua
unidade;

11 - expedir Ordens de Servico, inclusive conjunta entre os nucleos, preferencialmente por
meio eletrénico, para a execugao das atribuicdes previstas nesta Portaria, e organizar a
segmentagao interna do Nucleo para otimizar os trabalhos desenvolvidos;

Il - zelar pelo cumprimento das normas e procedimentos aplicaveis as atividades do
Nucleo;

IV - propor medidas de aprimoramento dos processos sob sua responsabilidade;

V - assegurar a adequada comunicagdo e integragdo com as demais unidades da
Secretaria;

VI - apresentar relatérios de atividades sempre que solicitado pela autoridade superior.

§ 3° Os responsaveis pelos Nucleos estdo hierarquicamente vinculados aos chefes
das unidades as quais seus Nucleos se subordinam, devendo observar as diretrizes
estratégicas e operacionais definidas por esses gestores e pela Secretaria Municipal
de Gestdo Fazendaria.

Art. 12. Fica revogada a Portaria n. 05/GAB-SGF/PMVG/2025.
Art. 13. Esta portaria entra em vigor na data da sua publicag&o.

Pago Municipal “Couto Magalhdes”, Varzea Grande — MT, 05 de agosto de 2025.
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MARCOS JOSE DA SILVA

Laise Valeria Costa

Contrato Temporario/

Secretério Municipal de Gestdo Fazenddria Martins 173769 Perfil TDES ceee
Luana  Gongalina Contrato Temporario/
Da Silva 166697 Perfil TDES ccee
PORTARIA N. 38/SMGF/2025 Samara Santos De 168711 Contrato Temporario/ CCGG
L ~ ) L ) o . Souza Perfil TDES
Dispde sobre a lotagdo de servidores no dmbito da Secretaria Municipal de Gestéo -
Fazendéria e d4 outras providéncias. Ndcleo de Cadastro
A ~ . I bI, . ,
Marcos José da Silva, SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO FAZENDARIA do Municipio Tr?l:l?ta:(;gzodo
de Vérzea Grande, no uso de suas atribuigdes legais e: :
’ Imposto Predial e
. . R Renato Chaves AFTRM/Assistente -
CONSIDERANDO a necessidade de organizar a forga de trabalho para atender as Bezerra 151752 Técnico Territorial Urbano
demandas operacionais e estratégicas das unidades administrativas desta Secretaria; (IPTU) e Imposto
. - _— N . sobre a Propriedade
CONSIDERANDO a importancia de adequar o quantitativo de pessoal as necessidades Territorial Rural
de cada setor, visando a otimizagdo dos servicos e a eficiéncia na gestdo publica; (ITR) - NCI
RESOLVE: Ivanildo Gongalves 172099 Contrato Temporario/ NCI
Art. 1° Lotar os servidores publicos abaixo relacionados nas seguintes unidades de Moraes Perfil TDES
administrativas da Secretaria de Gestdo Fazendaria, a contar da data de publicagao
desta Portaria: Al essan d ra
Catarina Leite 135522 AFTRM NCI
CARGO EFETIVO/ DOliveira
NOME COMPLETO . COMISSAO/ SETOR DE Amanda Aparecida
DO SERVIDOR MATRICULA CONTRATO LOTAGAO Balmes Bisinoto 151751 AFTRM NCI
TEMPORARIO Rojas
Rafael Odilio 96324 AFTRM (1)/ Gabinete do Atila~ Alves  Coli 5101 AFTRM NCI
Ramos Dos Santos Subsecretario Secretario Cardoso
; Luis Fernando
Hellen  Mamedes Gabinete do . 29430 AFTRM NCI
Ferreira Pazin 86775 AFTRM Secretario Botelho Ferreira
. Vinicius Bottega
i i Nucleo de 151753 AFTRM NCI
Daniel  da — Silva 86787 AFTRM/Coordenador Inteligéncia de Alves
Martins Neto n
Dados - NID Nucleo de Cadastro
. : A Mobilidrio e Taxa
. ) Superintendente de Superintendéncia
Delci Baleeiro 168830 - R i i
Receita de Receita Maxwel Silva Alves 86784 AFTRM/Assistente de Licenga para
Técnico Localizagdo e
. . Auxiliar de - o Funcionamento -
Cristiane Aparecida 9232 Desenvolvimento Superlntendgnma NCM
Barros P . de Receita
Econdmico e Social - - : -
Eliara Pintor Pinho 166701 Contrato Temporario/ NCM
Eleni Aparecida Tecnlcq pe Suporte Superintendéncia Santoro Perfil TDES
Caporice de Souza 12954 Admlnlst.ratlvo de Receita Cesar Thadeu
Educacional 152503 AFTRM NCM
Moraes de Alencar
Geane Bispo Contrato Temporario/ Superintendéncia -
Batista 173622 Perfil ADES (2) de Receita ﬁ”?ens Galdino 96322 AFTRM NCM
aiva
. . . Nucleo de Processo
Atila  Alves  Coli 5101 ITM (3)/Assistente Administrativo Stefania Borges da 121 AFTRM/Assistente NCM
Cardoso Técnico o Silva Fava 86 Técnico c
Tributario - NPAT
Juares  Antonio ADES /Coordenador | Coordenadoria de Nﬂ;:leo de Imposto
Ribeiro BUeno 24832 de Atendimento ao Atendimento ao sdoe Irailgal?scr’:/l:issa:
Contribuinte Contribuinte - CAC Eder Silva Lourengo 11545 ITM/Coordenador e .
de Direitos Reais a
Elenir Sonia Contrato Temporario/ Eles Relativos (ITBI)
Conceigao 168710 Perfil ADES CAC -NITBI
Elidiete Patricia da Contrato Temporario/ Elenil Rosa dos -
Silva 168714 Perfil ADES CAC Santos 174829 Contrato Temporario NITBI
Eliete Maria dos Contrato Temporario/ Marineia Fatima de
Santos 166700 Perfil TDES (4) CAC Queiroz 34336 ADES NITBI
Flavia Magalhaes P Luis  Filipe de
de Arruda Frazéo 172315 Assessor Técnico CAC Almeida Bastos 135519 AFTRM NITBI
Guerlimara Rafaelli Contrato Temporario/ Miriam Helena
Araujo 172100 Perfil TDES CAC Crepaldi de Barros 35793 AFTRM NITBI
Vinicius da Silva . . Vaneide Bronel
Pulguerio 166582 Assistente Técnico CAC Correa 46151 ADES NITBI
lla de Castilho JR— . . Coordenadoria
Varjao 141179 AFTRM CAC/Plantdo Fiscal ll\jllaar:lt?rts N(j;o Silva 86787 AFTRM/Coordenador de Cobranga e
Julio Leite Junior 86781 AFTRM CAC/Plantio Fiscal Arrecadagdo - CCA
Coordenadoria de Cristiane Rodrigues 166698 Contrato Temporario/ CCA
Cadastro Geral e Goncalves Perfil TDES
Eder Silva Lourengo 11545 ITM/Coordenador R
Geoprocessamento Kelma Karolina da 86721 AETRM CCA
-CCGG Costa Amorim
Marcelo Fernandes 166588 Assessor Técnico CCGG Vanessa A Costa 06323 AFTRM CCA
Rosa Montes
Aline Micaelen Contrato Temporario/ Coordenadoria
Silva Alves 168713 Perfil ADES ceee Jose - Carlos 98149 AFTRM/Coordenador de Fiscalizagéo -
Calegari Filho
X N - COFIS
Andreia de Almeida 166693 Contrato Temporario/ CCGG
Rodrigues Perfil TDES Cleudete de Oliveira Contrato Tempordrio/
168717 COFIS
- . Albues Perfil ADES
Katriel Douglas Contrato Temporario/ CCGG
Sereia Perfil TDES
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Jose Eduardo Contrato Temporario/
Chagas Ferreira 172097 Perfil TDES COFIS
Karla Claudino 173907 Assessora Juridica COFIS
Marques
Adriana Schlitter 86790 AFTRM COFIS
Alexandro  Pereira | ;5947 AFTRM COFIS
dos Santos
Andre - Aparecido | 460198 AFTRM COFIS
Ferruci
Christian Laert
Campos De 7665 AFTRM COFIS
Almeida
Fernando ~ Luiz | 575, AFTRM COFIS
Krupiniski
Marcia Frangoso 30897 AFTRM COFIS
Mario Marcio  de 34429 AFTRM COFIS
Almeida Barros
Sebastiao Benedito 22706 AFTRM COFIS
Correa da Costa
Thais Basso Sisti 135520 AFTRM COFIS
Washington  Luiz | 443468 AFTRM COFIS
Lopes Filho
Auxiliar de .
Arali Sulek 4758 Desenvolvimento Subprefeltura )
: X Cristo Rei
Economico e Social
quardo Santos 39888 IT™ Subprefeltura -
Guim Cristo Rei

AFTRM: Auditor Fiscal Tributario da Receita Municipal
ADES: Agente de Desenvolvimento Econémico e Social
IT: Inspetor de Tributos Municipais

TDES: Técnico de Desenvolvimento Econémico e Social

Art. 2° As chefias imediatas dos setores mencionados no art. 1° deverdo realizar os
procedimentos de acompanhamento de registro de frequéncia e das atividades dos
servidores neles lotados.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Pago Municipal “Couto Magalhaes”, Varzea Grande — MT, 05 de agosto de 2025.
Marcos José da Silva

Secretério de Gestdo Fazendaria

PORTARIA N. 39/SMGF/2025

Designa, no ambito da Secretaria de Gestéo Fazenddria, os chefes do Nticleo de Cadastro
Imobiliario, Tributagdo do Imposto Predial e Territorial Urbano (IPTU) e Imposto sobre
a Propriedade Territorial Rural (ITR) — NCI, do Nucleo de Cadastro Mobiliario e Taxa
de Licenca para Localizagédo e Funcionamento — NCM, do Nucleo de Imposto sobre
Transmiss&do de Bens Imdveis e de Direitos Reais a Eles Relativos (ITBI), do Ntcleo de
Inteligéncia de Dados — NID, e do Nucleo de Processo Administrativo Tributario — NPAT.

Marcos José da Silva, SECRETARIO DE GESTAO FAZENDARIA do Municipio de Vérzea
Grande, no uso de suas atribuigdes legais, tendo em vista a necessidade de implementar
medidas administrativas que visam modernizar e tornar mais eficiente a cobranca de
tributos municipais:

RESOLVE:

Art. 1° Designar, no ambito da Secretaria de Gestdo Fazenddria, os chefes dos seguintes
Nucleos:

| - Ndcleo de Cadastro Imobilidrio, Tributagdo do Imposto Predial e Territorial Urbano
(IPTU) e Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural (ITR) — NCI: Renato Chaves
Bezerra, matricula n. 151.752;

Il - Nucleo de Cadastro Mobilidrio e Taxa de Licenga para Localizagdo e Funcionamento
— NCM: Maxwel Silva Alves, matricula n. 86.784;

Il - Ntcleo de Imposto sobre Transmisséo de Bens Imoéveis e de Direitos Reais a Eles
Relativos (ITBI) — NITBI: Eder Silva Lourengo, matricula n. 11.545;

IV - Nucleo de Inteligéncia de Dados - NID: Daniel da Silva Martins Neto, matricula n.
86.787;e

V - Nucleo de Processo Administrativo Tributario — NPAT: Atila Alves Coli Cardoso,
matricula n. 5.101.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data da sua publicagao.

Pago Municipal “Couto Magalh&es”, Varzea Grande — MT, 05 de agosto de 2025.
Marcos José da Silva

SECRETARIO DE GESTAO FAZENDARIA

Procedimento Administrativo

Processo Administrativo

DECISAO NORMATIVA N° 01/2025 - SEGFAZ

Regulamenta prazos, procedimentos de recebimento, distribuigdo e tramitagdo de
processos administrativos ndo tributdrios no ambito da Secretaria Municipal de Gestéo
Fazenddria de Varzea Grande.

0 SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO FAZENDARIA DE VARZEA GRANDE, no uso das
atribui¢cdes que lhe confere o art. 79 da Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar a eficiéncia, a transparéncia e a celeridade
na tramitagdo dos processos administrativos sob responsabilidade desta Secretaria;

CONSIDERANDO a importancia de estabelecer diretrizes claras para o desempenho das
atividades dos servidores, em conformidade com os principios previstos no art. 37 da
Constituigdo Federal;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n® 1.164, de 25 de outubro de 1991
(Estatuto dos Servidores Publicos de Varzea Grande);

CONSIDERANDO a Lei n° 1.178, de 21 de dezembro de 1991, que instituiu o Cédigo
Tributario Municipal;

CONSIDERANDO a relevancia do sistema informatizado GESPRO para o controle,
acompanhamento e transparéncia dos atos administrativos,

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispde sobre os prazos para concluséo, o procedimento
de recebimento, a distribuicdo e o acompanhamento dos processos administrativos
de natureza ndo tributdria no dmbito da Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria,
abrangendo suas Superintendéncias, Coordenadorias e demais unidades.

Paragrafo Unico. Os processos administrativos tributdrios continuam regidos por
legislagdo prépria e demais atos normativos especificos.

CAPITULO Il
DOS PRAZOS PARA CONCLUSAO DOS PROCESSOS

Art. 2° Os prazos maximos para concluséo dos processos administrativos nas unidades
da Secretaria sdo:

| - Superintendéncia de Receita: 3 (trés) dias corridos;

Il - Nucleo de Processo Administrativo Tributario: 3 (trés) dias corridos;
Il - Coordenadoria de Atendimento ao Contribuinte: 1 (um) dia corrido;

IV - Coordenadoria de Cadastro Geral e Geoprocessamento: 3 (trés) dias corridos;

V - Nucleo de Cadastro Imobiliario, Tributagdo do Imposto Predial e Territorial Urbano
- IPTU - e Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural = ITR — (NCI): 3 (trés) dias
corridos, reduzidos a 2 (dois) dias corridos para homologagdo de desmembramento e
alteracéo cadastral, e andlises de isencdes;

VI-Nucleo de Cadastro Mobiliario e Taxa de Licenga para Localizagao e Funcionamento
- Alvara de Funcionamento — (NCM): os prazos observarao as disposi¢gdes da REDESIM,
limitados ao prazo legalmente fixado, sendo de 3 (trés) dias corridos para as demais
hipéteses;

VIl - Nicleo de Imposto sobre Transmissao de Bens Iméveis e de Direitos Reais a Eles
Relativos - ITBI = (NITBI): 3 (trés) dias corridos;

VIl - Coordenadoria de Cobranga e Arrecadagao: 3 (trés) dias corridos;

IX - Coordenadoria de Fiscalizagao: 3 (trés) dias corridos, observado que:

a)paraprocessosrelativosaolSSQNincidentesobreobrasdeconstrugdocivilsemdedugdo
de base de célculo e cancelamento de nota fiscal, o prazo sera de 2 (dois) dias corridos;

b) as atividades de fiscalizag&do observardo o disposto no art. 230 da Lei Complementar
Municipal n°® 1.178/1991, admitida prorrogagdo mediante comunicacdo ao sujeito
passivo e a chefia imediata;

Art. 3° Compete a Coordenadoria de Atendimento ao Contribuinte formalizar o
protocolo de requerimentos, mediante verificagdo da admissibilidade documental.

§ 1° A auséncia ou irregularidade dos documentos bdsicos implicara o indeferimento
imediato do pedido de protocolo.

§ 2° Sdo documentos essenciais para protocolo, no minimo:

| = documento oficial de identificagdo com foto do requerente;

Il — comprovante de endereco;

Il - requerimento devidamente preenchido e assinado;
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IV — demais documentos previstos no formuldrio de requerimento, quando exigidos.

Art. 4° Os prazos previstos nesta Instrugdo Normativa compreendem todas as etapas
necessarias a conclusdo do processo.

§ 1° A chefia imediata podera, de forma justificada, dilatar os prazos em até 15 (quinze)
dias corridos, mediante registro no sistema GESPRO.

§ 2° Prorrogagdes superiores a 15 (quinze) dias corridos dependerédo de autorizagdo
expressa e conjunta do Subsecretdrio e do Secretario da Pasta.

§ 3° Nos processos oriundos de 6rgédos externos, cabera a chefia imediata fixar prazos
internos adequados.

Art. 5° No Plant&o Fiscal, os processos administrativos de baixa complexidade devera
ser concluidos imediatamente, no ato do protocolo, sendo vedada sua postergagéo.

Paragrafo unico. A definicdo dos processos sujeitos a atendimento imediato sera
objeto de regulamentagao especifica.

CAPITULO 1l
DO RECEBIMENTO E DISTRIBUIGAO DOS PROCESSOS

Art. 6° Todo processo protocolado devera ser distribuido, no primeiro dia util
subsequente, a servidor responsdvel pela sua condugéo.

§ 1° O servidor designado deverd registrar, no momento do recebimento, o aceite no
sistema GESPRO, assumindo formalmente a responsabilidade pelo expediente.

§ 2° E vedado o aceite posterior a distribuicdo, sob pena de responsabilidade
administrativa nos termos da Lei Municipal n® 1.164/1991.

Art. 7° Nao haverd processo administrativo sem distribuicdo atribuida a servidor
especifico.

Paragrafo unico. Os coordenadores das unidades respondem pela efetiva distribuigao,
sujeitando-se a responsabilizagdo administrativa em caso de descumprimento.

CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA E DO SISTEMA GESPRO

Art. 8° 0 andamento de todos os processos devera ser atualizado no sistema GESPRO
em tempo real.

§ 1° A atualizagdo é obrigatéria inclusive quando o processo estiver aguardando
documentos, diligéncias externas ou pareceres de outras areas.

§ 2° A publicidade sera garantida, ressalvadas as hipéteses de sigilo previstas no art.
59, XXXIll, da Constituicdo Federal e no art. 31 da Lei n® 12.527/2011.

CAPITULO V
DAS PENALIDADES

Art. 9° O descumprimento injustificado desta Instrugdo Normativa sujeita o servidor as
sang0es previstas no Estatuto dos Servidores Publicos de Véarzea Grande, observado o
devido processo legal e a proporcionalidade das penalidades.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 10. Os casos omissos e as duvidas de interpretagao serdo dirimidos pelo Secretdrio
Municipal de Gestédo Fazendéria.

Art. 11. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
Varzea Grande/MT, 05 de agosto de 2025.
MARCOS JOSE DA SILVA

Secretério Municipal de Gestao Fazendaria

Diario Oficial Eletrénico da Prefeitura Municipal de Varzea Grande - MT - Quarta-feira, 06 de Agosto de 2025




Ano | | N° 312 - Suplementar

Diario Oficial Eletronico de Varzea Grande - MT

ORIENTAGAO PARA PUBLICAGAO

Os o6rgaos da Administragao Direta e Indireta

PREFEITURA MUNICIPAL DE do Poder Executivo Municipal de Varzea Grande
VARZEA GRANDE encaminhardo suas respectivas matérias direta-
ESTADO DE MATO GROSSO mente pelo Portal do Diario Oficial Eletrénico,

Secretaria Municipal de Comunicagao
Secretaria Municipal de Governo

até as 18h.

Av. Castelo Branco, 2500 - Centro Sul, Varzea Grande - MT, 78125-700

Acesse o Portal do Didrio Oficial Eletrénico de Varzea Grande
https://diario.varzeagrande.mt.gov.br/

HINO NACIONAL
Letra de Joaquim Osdrio Duque Estrada e musica de Francisco Manoel da Silva

Gigante pela propria natureza, O Patria amada, Idolatrada, Salve! Salve!
Es belo, és forte, impavido colosso,

E o teu futuro espelha essa grandeza

Ouviram do Ipiranga as margens placidas
De um povo herdico o brado retumbante,
E o sol da Liberdade, em raios fulgidos,
Brilhou no céu da Patria nesse instante.

Brasil, de amor eterno seja simbolo
O labaro que ostentas estrelado,
E diga o verde-louro desta flamula

Terra adorada, Entre outras mil,
Paz no futuro e gldéria no passado.

Es tu, Brasil, O Patria amada!
Dos filhos deste solo és mae gentil,
Patria amada, Brasil!

Se o penhor dessa igualdade

Conseguimos conquistar com brago forte, Mas, se ergues da justica a clava forte,

Em teu seio, 6 Liberdade,
Desafia o nosso peito a propria morte!

O Patria amada, Idolatrada, Salve! Salve!

Brasil, um sonho intenso, um raio vivido
De amor e de esperancga a terra desce,
Se em teu formoso céu, risonho e limpido,
A imagem do Cruzeiro resplandece.

Deitado eternamente em bergo espléndido,
Ao som do mar e a luz do céu profundo,
Fulguras, 6 Brasil, florao da América,
Iluminado ao sol do Novo Mundo!

Do que a terra mais garrida
Teus risonhos, lindos campos tém mais flores;
“Nossos bosques tém mais vida”,
“Nossa vida"” no teu seio “mais amores”.

Verds que um filho teu ndo foge a luta,
Nem teme, quem te adora, a propria morte!

Terra adorada Entre outras mil,
Es tu, Brasil, O Patria amadal!

Dos filhos deste solo és mée gentil,
Patria amada,
Brasil!

HINO DE MATO GROSSO

Decreto N° 208 de 05 de setembro de 1983
Letra de Dom Francisco de Aquino Corréa e musica do maestro Emilio Heine

Limitando, qual novo colosso,

O ocidente do imenso Brasil,
Eis aqui, sempre em flor,
Mato Grosso,Nosso berco glorioso
e gentil!

Eis a terra das minas faiscantes,
Eldorado como outros ndo ha
Que o valor de imortais
bandeirantes
Conquistou ao feroz Paiaguas!

Salve, terra de amor, terra do ouro,
Que sonhara Moreira Cabral!
Chova o céu dos seus dons o

Terra noiva do Sol! Linda terra!
A quem |3, do teu céu todo azul,
Beija, ardente, o astro louro, na serra
E abengoa o Cruzeiro do Sul!

No teu verde planalto escampado,
E nos teus pantanais como o mar,
Vive solto aos milhdes, o teu gado,
Em mimosas pastagens sem par!

Salve, terra de amor, terra do ouro,
Que sonhara Moreira Cabral!
Chova o céu dos seus dons o tesouro
Sobre ti, bela terra natal!

Hévea fina, erva-mate preciosa,
Palmas mil, sdo teus ricos flordes;
E da fauna e da flora o indio goza,
A opuléncia em teus virgens sertoes.

O diamante sorri nas grupiaras
Dos teus rios que jorram, a flux.

A hulha branca das aguas tao claras,
Em cascatas de forca e de luz!

Salve, terra de amor, terra do ouro,
Que sonhara Moreira Cabral!
Chova o céu dos seus dons o tesouro
Sobre ti, bela terra natal!

Dos teus bravos a gldria se expande
De Dourados até Corumba,
O ouro deu-te renome tdo grande,
Porém mais nosso amor te dara!

Ouve, pois, nossas juras solenes
De fazermos em paz e unido,
Teu progresso imortal como a fénix
Que ainda timbra o teu nobre
brasao!

Salve, terra de amor, terra de ouro,
Que sonhara Moreira Cabral!
Chova o céu dos seus dons o tesouro

tesouro
Sobre ti, bela terra natal!

Sobre ti, bela terra natal!

HINO DE VARZEA GRANDE

Salve tu Varzea Grande garrida,
Berco herdico de um povo tenaz
Dessa gente apegada na lida
Na qual forja o progresso e a paz.

Salve o preso, o viril Brigadeiro
E o soldado - oriundo do passado
Forte gente que aqui veio primeiro
E fundou este cantinho abengoado...

Novas luzes se acendem
Novas metas ja pretendem
A conquista é magistral...
Depois da jornada bruta,
Um bravo povo foi a luta
E fez a urbe industrial...

Letra: Ubaldo Monteiro

Mdsica: Capitdo de Policia Militar do Estado de Mato Grosso - PMMT Arcelino Alves Ferreira

Como a flor que na varzea crescia,
Uma igreja pequena surgiu
A de Nossa Senhora da Guia
Tradigdo que o PODER garantiu.

L& no TREVO DO ZERO, dois bragos
Escreveram o V da vitdria:
E o asfalto invadindo outros espacos
Rico evento inserido em nossa historia.

Novas luzes se acendem
Novas metas ja pretendem
A conquista é magistral...
Depois da jornada bruta,
Um bravo povo foi a luta
E fez a urbe industrial...

Salve TERRA QUERIDA e bendita,
Onde o céu quase sempre é um anil
Salve minha cidade bonita
VARZEA GRANDE favorita
Pedacinho do BRASIL.
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